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บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน ………………….............................................................  โทร…………………………………… 
ที่ อว 66 …………………………/………................... วันที่ ……………….................... 

  เร่ือง  ขอออกใบเสร็จรับเงินโครงการวิจัยและบริการวิชาการ  
     เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิจยัและบณัฑิตศึกษา ผ่าน ผู้อ านวยการกองบริหารงานวิจัย     

ตามที่  …………………………………………. ส ั งก ั ด  ………. . . . .…… เบอร ์ โ ทร………………………… E-Mail…. . . . . .…. . . . . . . . . . . . . . . . . ห ั วหน้ า
โครงการ……………………………………………………ได้ร ับเง ินทุน ... . . . . . . . . . . . .. . . .. . . .. . . .. . .. . . .. . .   [   ] วิจ ัย  [   ] บร ิการว ิชาการ      จากแหล่ง
ทุน………………………………………………สัญญาเลขท่ี………………………………… ลงวันท่ี……....................... 
ซึ่งได้โอนเงิน งวดที ่………… เข้าบญัชขีองมหาวิทยาลัยขอนแก่นช่ือ…………………………………… เลขท่ีบญัช…ี….............................. 
จ านวนเงิน……………………….............………บาท (……………………………………) เมื่อวันท่ี………………...…......……………แล้วนั้น  

 

ในการนี้จึงขอให้กองบริหารงานวิจัยไดโ้ปรดด าเนินการขอใบเสร็จรบัเงินจากกองคลังในนาม…………………………......................และ เลขผู้เสยี
ภาษี ...............................................  ได้แนบตามเอกสารหลักฐานการโอนเงินและเอกสารที่เกี่ยวข้องตามรายการตรวจสอบมาพร้อมแล้ว  

 
 

          (........................................................) หัวหน้าโครงการ/นักวิจัย 
             

   กองคลังการออกใบเสร็จรับเงิน (เจ้าหน้าท่ีด าเนินการเสร็จแลว้จะติดต่อหัวหน้าโครงการรับใบเสร็จและด าเนินการขั้นตอนที ่ ต่อไป)  
ใบเสร็จรับเงิน เจ้าหน้าที่

ผู้ด าเนินการ  
ผู้รับใบเสร็จ  วันที่รับใบเสร็จ  

วันที่ออกใบเสร็จ  เล่มที ่ เลขที ่ จ านวนเงิน  

……../………/………       ……../………/………  
 
 การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยและบริการวิชาการ 

   
  ตามทีม่หาวิทยาลัยขอนแก่นได้รับเงินวิจัย/บริการวิชาการจากภายนอกเพื่อด าเนินการตามรายละเอียดในข้อ  และจ านวนเงินตาม

ใบเสร็จรับเงินใน  แล้วนั้น เพื่อให้การด าเนินการโครงการเป็นไปอย่างเรียบร้อย    จึงใคร่ขอเบิกจ่ายเงินที่มหาวิทยาลยัได้รับ (หลังหกัค่าธรรมเนียม
เช็ค/ค่าธรรมเนยีมการโอนเงิน) ให้กับทางโครงการเพื่อใช้ในการด าเนินงาน โดยมีการหักค่าบ ารุงคามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ดังนี้ 
 3.1 เงินที่ได้รับทั้งหมด      จ านวน………………………………บาท   
      (   ) หัก ค่าบ ารุงมหาวิทยาลยัขอนแก่น ร้อยละ …………              จ านวน……………………………… บาท 
 3.2 เงินที่ได้หลังหักค่าบ ารุงมหาวิทยาลัย    จ านวน .................................บาท  
                 (   ) หัก ค่าธรรมเนยีมเช็ค/ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน              จ านวน……………………………… บาท  
      (   ) หักค่าบ ารุงอ่ืนๆ (ระบุ) …………………….ร้อยละ …………              จ านวน……………………………… บาท                 
                 (   ) ได้รับยกเว้นคา่บ ารุงมหาวิทยาลัย ตามบันทึกที่……………………………   ลงวันท่ี………………………….....    

                                  เงินคงเหลือ                  จ านวน………………………………บาท   
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายและขอให้มหาวิทยาลัยโอนเงินคงเหลือข้างต้น เข้าบญัชีธนาคาร…………………………………

สาขา…………………………………………… บัญชีเลขท่ี…………………………………….... 
ช่ือบัญชี…………………………………………………ที่แนบมาพร้อมนี ้

 
 

(……………………………………………………) 
            หัวหน้าโครงการ/นักวิจยั 
          ............./............../................ 

  
 
   (………………………………………………)             

     คณบดี/รองวิจัย/หัวหน้าส่วนงาน/ผู้ได้รับมอบหมาย 
                      .........../............./................ 
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 เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและบณัฑิตศึกษา  
              ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนแล้ว เห็นควรอนุมัติเบิกเงิน
สนับสนุนโครงการวิจ ัย/บริการวิชาการดังกล่าว พร้อมนี ้ได้แนบ
ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่……..…..…เลขที ่ ………...............…เพื ่อขอเบิก
จ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัยฯ จ านวน……………………………..……บาท 
 
 
    

(นางสาวกุฎากรษ์  ทองจันทร์) 
นักวิชาการเงินและบญัชี 

……../………/……… 
 

 
 

(   ) อนุมตัเิบิกจา่ยเงินตามเสนอ 
(   ) ไม่อนุมัติ เนื่องจาก……………………………………………………………… 

 
 
 

(ศาสตราจารย์มนต์ชัย ดวงจินดา) 
รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและบณัฑิตศึกษา 

 ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
 ……../………/……… 

 

 
ที ่อว 660201.1.10.1/.............  วันท่ี…………….... 
 
เรียน  ผู้อ านวยการกองคลัง 
 
     พร้อมนี้ได้ส่งหลักฐานการขอเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัย/
บริการวิชาการ จ านวน……………………………….……บาท  
 
 

(นายธนายุทธ สังข์อินทร์) 
รักษาการแทนผู้อ านวยการกองบรหิารงานวิจัย 

............../...................../................ 
 

 
   

กองคลัง 
ตรวจสอบหลักฐานถูกต้องแล้ว 

 
 

(…………………………………………) 
คุมยอดเบิกจา่ยล าดับที่ ………… 

 
(…………………………………………) 

……../………/……… 


